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ABSTRAK

Jurusan Teknologi Informasi adalah Jurusan yang baru saja terbentuk di Politeknik Negeri Bali.
Jurusan Teknologi Informasi ini merupakan Jurusan yang berfokus pada bidang teknik informasi,
yang dimana bidang ini sebelumnya tergabung dalam Jurusan Teknik Elektro.

Akan tetapi, pembentukan jurusan baru ini menimbulkan beberapa permasalahan pada segi
pengelolaan. Salah satunya adalah mengenai pengelolaan penyimpanan dokumen kegiatan yang
masih menggunakan metode konvensional dengan menggunakan media fisik berupa loker sebagai
tempat menyimpan dokumen.

Metode ini memiliki cukup banyak kelemahan yang dapat menghambat proses pengelolaan
nantinya. Segala kegiatan yang akan dilaksanakan oleh Jurusan Teknologi Informasi nantinya
memerlukan penyimpanan dokumen kegiatan yang memadai untuk meningkatkan efisiensi dari segi
waktu dan ruang dalam pengelolaannya.

Tidak hanya dokumen fisik saja, namun Jurusan Teknologi Informasi juga menggunakan media
penyimpanan digital yaitu Google Drive untuk menyimpan dokumen yang berbentuk digital. Namun
hal tersebut terbilang belum cukup aman, sehingga Jurusan Teknologi Informasi memerlukan
penyimpanan yang bersifat pribadi atau hanya bisa diakses oleh Jurusan Teknologi Informasi saja.
Oleh karena itu, sebagai bagian dari pelaksanaan tugas akhir, penulis ditugaskan untuk membuat
sebuah Digitalisasi Penyimpanan Terpadu untuk Dokumen Kegiatan di Jurusan Teknologi Informasi
Berbasis Web. Dengan dibuatnya media penyimpanan digital ini diharapkan dapat meningkatkan
efisiensi dan dapat memberikan solusi yang berguna dalam pengelolaan penyimpanan dokumen

kegiatan di Jurusan Teknologi Informasi Politeknik Negeri Bali.

Kata Kunci: Jurusan Teknologi Informasi, Penyimpanan Dokumen Kegiatan, Digitalisasi

Penyimpanan, Pengelola Dokumen



KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat dan
karunia-Nya, sehingga kami dapat menyelesaikan tugas akhir yang berjudul "Digitalisasi
Penyimpanan Terpadu Untuk Dokumen Kegiatan Di Jurusan Teknologi Informasi Berbasis Web".

Penyusunan tugas akhir ini bertujuan untuk mengatasi berbagai kendala yang dihadapi dalam
pengelolaan dokumen jurusan secara manual, yang sering kali kurang efisien dan memakan waktu.
Melalui pengembangan sistem informasi yang terintegrasi, diharapkan pengelolaan dokumen jurusan
dapat dilakukan dengan lebih efektif, akurat, dan real-time, sehingga mendukung proses operasional
dan pengelolaan dokumen dengan lebih baik.

Dalam tugas akhir ini, kami menggunakan pendekatan prototyping untuk mengembangkan
sistem informasi berbasis web yang dilengkapi dengan fitur-fitur seperti pencarian cepat dan
pengelompokan dokumen yang terorganisir. Implementasi sistem ini diharapkan dapat meningkatkan
efektivitas pengelolaan dokumen dan mendukung proses manajemen dokumen di Jurusan Teknologi
Informasi Politeknik Negeri Bali.

Kami menyadari bahwa penyusunan tugas akhir ini tidak akan terwujud tanpa bantuan dan
dukungan dari berbagai pihak. Oleh karena itu, kami ingin mengucapkan terima kasih yang sebesar-
besarnya kepada:

1. Bapak Prof. Dr. I Nyoman Gede Arya Astawa, ST., M.Kom., selaku Ketua Jurusan Teknologi
Informasi Politeknik Negeri Bali, atas dukungan dan kesempatan yang diberikan.

2. Bapak Ida Bagus Putra Manuaba,S.Kom.,M.T. selaku Ketua Program Studi DIII Manajemen
Informatika, atas dukungan dan kesempatan yang diberikan.

3. Bapak | Wayan Budi Sentana, S.T.,M.Kom. selaku Manager Proyek dan Dosen Pembimbing
yang telah memberikan bimbingan, saran dan masukan berharga selama proses penyusunan
Tugas Akhir ini.

4. Bapak | Made Riyan Adi Nugroho, S.SI.,M.T. selaku Dosen Pembimbing yang telah
memberikan bimbingan, saran, dan masukan berharga selama proses penyusunan tugas akhir
ini.

5. Seluruh staf dan karyawan di Politeknik Negeri Bali, khususnya di Jurusan Teknologi
Informasi, yang telah memberikan dukungan dan fasilitas yang diperlukan.

6. Para petugas administrasi yang telah bersedia berbagi informasi dan pengalaman terkait

pengelolaan dokumen jurusan.
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7. Keluarga dan teman-teman yang telah memberikan semangat dan dukungan moral yang tak
ternilai.
Kami menyadari bahwa tugas akhir ini masih jauh dari sempurna dan memiliki keterbatasan.
Oleh karena itu, kami sangat mengharapkan kritik dan saran yang membangun demi perbaikan dan
penyempurnaan di masa mendatang. Semoga tugas akhir ini dapat memberikan kontribusi positif
bagi pengembangan sistem informasi di Politeknik Negeri Bali dan bermanfaat bagi semua pihak
yang terkait.
Akhir kata, kami berharap hasil penelitian ini dapat menjadi langkah awal dalam peningkatan
efisiensi dan efektivitas pengelolaan laboratorium di institusi pendidikan tinggi, khususnya di bidang

teknologi informasi.
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BAB |
INFORMASI UMUM PROYEK

1.1 Informasi Global Proyek
Proyek ini merupakan pembangunan sebuah website penyimpanan digital untuk

dokumen kegiatan yang sebelumnya masih bersifat konvensional dan kurang aman dalam
proses penyimpanan dokumen yang ada pada Jurusan Teknologi Informasi Politeknik Negeri
Bali. Proyek ini bertujuan untuk memperbarui sistem penyimpanan yang ada menjadi lebih
efektif dan efisien dalam pengelolaan berbagai macam dokumen kegiatan di Jurusan
Teknologi Informasi Politeknik Negeri Bali. Dengan dibuatkannya sistem penyimpanan
digital ini diharapkan dapat meningkatkan proses penyimpanan dokumen menjadi lebih
aman, serta dapat memudahkan semua pihak yang terlibat dalam proses penyimpanan

dokumen kegiatan di Jurusan Teknologi Informasi.

Tabel 1. 1 Informasi Global Proyek

Jenis Proyek Proyek-Dari-FempatPKL / Penugasan Dari Prodi
Pengerjaan Proyek Kelompok / tndividu

Pemilik Proyek Prodi D3 Manajemen Informatika

Manajer Proyek | Wayan Budi Sentana, S.T.,M.Kom.

Ketua Tim Proyek | Putu Putra Wiryanata

Anggota Proyek Ida Bagus Made Werdi Wijaya

1.2 Latar Belakang
Jurusan Teknologi Informasi adalah Jurusan yang baru saja terbentuk di Politeknik Negeri

Bali. Jurusan Teknologi Informasi ini merupakan Jurusan yang berfokus pada bidang teknik
informasi, yang dimana bidang ini sebelumnya tergabung dalam Jurusan Teknik Elektro.
Akan tetapi, pembentukan jurusan baru ini menimbulkan beberapa permasalahan pada
segi pengelolaan. Salah satunya adalah mengenai pengelolaan penyimpanan dokumen
kegiatan yang masih menggunakan metode konvensional dengan menggunakan media fisik
berupa loker sebagai tempat menyimpan dokumen.
Metode ini memiliki cukup banyak kelemahan yang dapat menghambat proses

pengelolaan nantinya. Segala kegiatan yang akan dilaksanakan oleh Jurusan Teknologi
1



Informasi nantinya memerlukan penyimpanan dokumen kegiatan yang memadai untuk
meningkatkan efisiensi dari segi waktu dan ruang dalam pengelolaannya.

Tidak hanya dokumen fisik saja, namun Jurusan Teknologi Informasi juga menggunakan
media penyimpanan digital yaitu Google Drive untuk menyimpan dokumen yang berbentuk
digital. Namun hal tersebut terbilang belum cukup aman, sehingga Jurusan Teknologi
Informasi memerlukan penyimpanan yang bersifat pribadi atau hanya bisa diakses oleh
Jurusan Teknologi Informasi saja. Oleh karena itu, sebagai bagian dari pelaksanaan tugas
akhir, penulis ditugaskan untuk membuat sebuah Digitalisasi Penyimpanan Terpadu untuk
Dokumen Kegiatan di Jurusan Teknologi Informasi Berbasis Web. Dengan dibuatnya media
penyimpanan digital ini diharapkan dapat meningkatkan efisiensi dan dapat memberikan
solusi yang berguna dalam pengelolaan penyimpanan dokumen Kkegiatan di Jurusan
Teknologi Informasi Politeknik Negeri Bali.

1.3 Deskripsi Proyek / Gambaran Umum Proyek
Proyek Digitalisasi Penyimpanan Terpadu untuk Dokumen Kegiatan di Jurusan Teknologi

Informasi Berbasis Web ini bertujuan untuk mempermudah Jurusan dalam menyimpan
dokumen, memperbarui dokumen, mengakses dokumen serta mencari dokumen yang
diinginkan.

Pada proyek penyimpanan dokumen ini akan menggunakan metode dinamis, dimana
nantinya folder kategori maupun dokumen kegiatan yang tersimpan dapat diperbarui secara
terus menerus, dapat diakses dan dibagikan dengan mudah.

Terdapat 2 (Dua) entitas yang terlibat dalam website penyimpanan ini yaitu Admin, dan
Dosen, berikut merupakan penjelasannya:

1. Admin: Admin memiliki peran yang utama untuk menambah, mengedit, menghapus,

dan mengunduh dokumen pada menu kelola dokumen yang ada di website. Pada
menu kelola dokumen ini terdapat beberapa sub menu yaitu Jurusan TI, Prodi Ml,
Prodi TRPL dan Prodi AJK yang memiliki fungsinya masing-masing dalam
menyimpan dokumen sesuai dengan dimana dokumen tersebut ingin disimpan. Admin
juga bertanggung jawab atas manajemen sistem yang terjadi pada website, mulai dari
penyimpanan dokumen hingga pembuatan akun untuk semua entitas yang terlibat
seperti admin, prodi dan dosen. Admin juga dapat membuat kategori dari kegiatan

tersebut, sehingga nantinya admin dapat dengan mudah mengatur dokumen. Lalu



admin juga dapat menerima dokumen yang dikirimkan oleh dosen jika ingin

mengirimkan dokumen.

2. Dosen: Dosen mempunyai peran untuk dapat mengunduh dokumen kegiatan Jurusan
yang tersedia pada website ataupun mengirimkan dokumen yang ingin disimpan.
Dosen dapat mengakses dokumen yang tersedia pada website, mulai dari dokumen
jurusan hingga dokumen prodi. Disini dosen dapat melihat detail dokumen terlebih
dahulu sebelum mengunduh dokumen tersebut, untuk memastikan apakah dokumen
yang diinginkan sudah benar atau belum. Lalu dosen juga dapat mengirimkan
dokumen jika ada dokumen yang ingin disimpan atau dibagikan kepada seluruh
pengguna website, dengan cara dosen mengirimkan dokumen tersebut ke admin
terlebih dahulu, kemudian nantinya admin yang akan melakukan penyimpanan pada
dokumen tersebut, hal ini juga berarti bahwa dokumen tersebut dapat dilihat oleh

dosen lain.

Berikut merupakan tampilan Flowmap dari sistem penyimpanan dokumen kegiatan

Jurusan Teknologi Informasi :



FLOWMAP ADMIN (Proses Pembuatan Akun User)

Proses Pembuatan Akun User Oleh Admin

ADMIN SISTEM
@ * Menampilkan Landingpage

A

Filih menu
login

Input Username
dan Password

> Melakukan Validasi

¥ Database
Tidak Valid?
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A

lya

Halaman L Menampilkan Halaman

Dashboard I|I - Dashboard

A

Y

Filib Menu ,|'

Manajemen User
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Manajemen User
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Input Data
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id?
Tidak Valid?

lya

Menyimpan Data User
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A s Menampilkan
Noti B User Berhasil Ditambahkan

Gambar 1. 1 FLOWMAP ADMIN (Proses Pembuatan Akun User)



FLOWMAP DOSEN (Proses Mengirim Dokumen)

Proses Mengirim Dokumen Oleh Dosen

DOSEN SISTEM
@ »| Menampilkan Landingpage
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Filih menu

login

Input Username
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A
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id?
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Gambar 1. 2 FLOWMAP DOSEN (Proses Mengirim Dokumen)




Proyek ini akan memiliki beberapa fitur diantaranya fitur login, logout, input dokumen,
edit, hapus, dan download. Kemudian untuk menunya sendiri terdapat menu dashboard,
manajemen user, pengelola dokumen, dokumen masuk, kirim dokumen dan profile.

Hasil yang diinginkan pada proyek ini yaitu fitur login dan logout dapat berfungsi dengan
baik, dapat melakukan penyimpanan terhadap dokumen yang diinginkan dengan berbagai
format, dapat mengedit atau memperbarui dokumen, dapat menghapus dokumen, mengunduh
dokumen yang tersedia serta mengirimkan dokumen yang ingin disimpan pada sistem.

Batasan proyek ini adalah hanya berfokus pada pembuatan website penyimpanan
dokumen kegiatan untuk Jurusan Teknologi Informasi Politeknik Negeri Bali dan

memastikan bahwa fitur-fitur yang tersedia dapat beroperasi dengan optimal.

1.4 Tujuan Proyek
Tujuan dibuatnya proyek ini adalah untuk membantu Jurusan Teknologi Informasi

dalam mengelola dokumen kegiatan yang akan dilaksanakan nantinya ataupun mengelola
dokumen kegiatan yang sudah ada sebelumnya. Dibuatnya proyek ini sekaligus menjadi
pengganti dari media penyimpanan yang digunakan sebelumnya seperti penyimpanan untuk
dokumen fisik berupa loker ataupun penyimpanan untuk dokumen digital melalui google
drive. Nantinya proyek ini akan memiliki fungsi untuk mengelola dokumen kegiatan mulai
dari kegiatan jurusan hingga dokumen kegiatan dari prodi-prodi yang ada di Jurusan
Teknologi Informasi.

Pengelolaan dokumen kegiatan ini mencakup beberapa hal, mulai dari menyimpan
dokumen baru sesuai dengan jenis dokumen tersebut akan disimpan dimana, mengedit
dokumen yang sudah disimpan, serta menghapus dokumen yang sekiranya sudah tidak
diperlukan lagi atau terjadi kesalahan dalam menyimpan dokumen tersebut. Pada proyek ini
juga menyediakan fitur kategori yang digunakan untuk memfilter dokumen berdasarkan
kegiatan dari dokumen tersebut dibuat. Sehingga hal ini memudahkan pengguna dalam
mencari dokumen yang diinginkan maupun mempermudah jurusan dalam mengelolanya.

Tidak hanya itu, dengan dibuatnya proyek ini secara tidak langsung dapat
memperkuat keamanan dokumen kegiatan yang ada, karena hanya Jurusan Teknologi

Informasi saja yang dapat mengakses dokumen yang dikelola pada proyek ini nantinya.



1.5 Keuntungan Proyek
Berikut ini merupakan keuntungan yang diharapkan dari pembuatan proyek ini :

e Jurusan Teknologi Informasi dapat lebih mudah dalam mengelola dokumen kegiatan
e Dapat mempermudah penyimpanan dokumen kegiatan

e Mempermudah perbarui dokumen yang diinginkan

e Mempermudah akses dokumen

e Lebih mempercepat pencarian dokumen yang diinginkan

e Keamanan dokumen menjadi lebih terjamin

e Efisiensi ruangan dan waktu

e Perlindungan lingkungan dengan mengurangi penggunaan kertas



BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

1.

Jurusan Teknologi Informasi di Politeknik Negeri Bali menghadapi masalah dalam
pengelolaan dokumen kegiatan yang masih menggunakan metode konvensional.

Proyek Digitalisasi Penyimpanan Terpadu berbasis web bertujuan untuk mempermudah
penyimpanan, pembaruan, akses, dan pencarian dokumen.

Fitur utama yang disediakan meliputi login, logout, input dokumen, edit, hapus,
download, dan pengelolaan kategori dokumen.

Proyek ini fokus pada pembuatan sistem penyimpanan dokumen yang optimal untuk

Jurusan Teknologi Informasi Politeknik Negeri Bali.

4.2 Saran

1.

Keamanan Data: Implementasikan langkah-langkah keamanan tambahan seperti
enkripsi data dan autentikasi dua faktor untuk melindungi data sensitif.

Pengembangan Berkelanjutan: Lakukan pemeliharaan dan pembaruan sistem secara
berkala untuk memastikan keamanan dan kesesuaian dengan kebutuhan pengguna, dan
dapat menambahkan beberapa fitur yang perlu dikembangkan.

Penambahan Fitur : Pada project ini dapat ditambahkan fitur notifikasi untuk memberi
tahu pengguna jika ada dokumen masuk atau dokumen terkirim. Lalu bisa ditambahkan
fitur lupa password jika ada pengguna yang lupa dengan password yang dimiliki.
Pelatihan Pengguna: Adakan sesi pelatihan dan sediakan dokumentasi yang jelas untuk
memastikan semua pengguna dapat menggunakan sistem dengan efektif.

Feedback Pengguna: Kumpulkan feedback dari pengguna secara berkala untuk
meningkatkan fungsionalitas dan pengalaman penggunaan sistem.

Integrasi dengan Sistem Lain: Pertimbangkan integrasi dengan sistem lain yang
digunakan oleh Jurusan untuk menciptakan ekosistem yang lebih terintegrasi dan efisien.
Scalability: Rancang sistem dengan mempertimbangkan kemungkinan penambahan fitur
atau peningkatan jumlah pengguna di masa depan agar sistem dapat dengan mudah

dikembangkan sesuai kebutuhan.
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