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SISTEM AKUNTANSI PENGELUARAN KAS MELALUI KAS KECIL 

PADA UD ABC DI GIANYAR 

 

 

ABSTRAK 

Ayu Putu Sintya Dewi 

 

Penelitian ini memiliki tujuan untuk mengetahui sistem akuntansi pengeluaran kas 

melalui kas kecil pada UD ABC dan untuk mengetahui kesesuaian sistem akuntansi 

pengeluaran kas melalui kas kecil yang diterapkan pada UD ABC dengan unsur-

unsur pengendalian internal kas. Metode penelitian ini menggunakan analisa 

desktiptif kualitatif. Sumber data yang digunakan yaitu data sekunder yang 

diperoleh melalui teknik dokumentasi dan data primer yang diperoleh melalui 

wawancara tak berstruktur. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa sistem 

pengendalian dana kas kecil pada UD ABC di Gianyar sudah memadai dengan 

unsur-unsur pengendalian internal pengeluaran kas, tetapi ada beberapa 

ketidaksesuaian seperti segala proses pengendalian kas kecil seperti pembentukan, 

pencatatan pengeluaran, serta pengisian kembali dilakukan oleh satu petugas yang 

sama, selain itu ada beberapa dokumen akuntansi yang tidak digunakan sesuai 

dengan unsur-unsur pengendalian internal pengeluaran kas seperti bukti kas keluar 

dan bukti pengisian kembali kas kecil. UD ABC sebaiknya memisahkan tugas dan 

tanggungjawab antara pembentukan, pencatatan pengeluaran, pengisian kembali 

kas kecil dan juga sebaiknya dibentuk beberapa fungsi yang mendukung 

pengelolaan pengeluaran kas kecil untuk menghindari adanya kecurangan atau 

penyalahgunaan dana kas kecil 

 

Kata Kunci : sistem, prosedur, kas, kas kecil, pengendalian internal 
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ACCOUNTING SYSTEM OF CASH DISBURSEMENT THROUGH 

PETTY CASH AT UD ABC IN GIANYAR 

 

 

ABSTRACT 

Ayu Putu Sintya Dewi 

 

This study aims to determine the accounting system for cash disbursements through 

petty cash at UD ABC and to determine the suitability of the accounting system for 

cash disbursements through petty cash applied to UD ABC with elements of cash 

internal control. This research method uses descriptive qualitative analysis. 

Sources of data used are secondary data obtained through documentation 

techniques and primary data obtained through unstructured interviews. The results 

of this study indicate that the petty cash fund control system at UD ABC in Gianyar 

is adequate with elements of internal control of cash disbursements, but there are 

some discrepancies such as all petty cash control processes such as the formation, 

recording of expenses, and replenishment carried out by one officer who the same, 

besides that there are several accounting documents that are not used in 

accordance with the elements of internal control of cash disbursements such as 

evidence of cash out and evidence of petty cash replenishment. UD ABC should 

separate the duties and responsibilities between the formation, recording of 

expenses, replenishment of petty cash and also should be established several 

functions that support the management of petty cash disbursements to avoid fraud 

or misuse of petty cash funds. 

 

Keyword: system, procedures, cash, petty cash, internal control 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

 

 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Perusahaan harus berhati-hati dalam melakukan aktivitas yang 

berhubungan dengan pengeluaran kas, artinya setiap pengeluaran kas yang 

dilakukan harus diperhitungkan manfaat dan keuntungan yang akan didapat. 

Untuk mendapatkan hasil yang maksimal, maka setiap perusahaan harus 

mempunyai kualitas sistem akuntansi yang baik dari segi pendidikan, keahlian, 

ataupun keterampilan dalam melaksanakan tugasnya. Pengeluaran kas harus 

dilakukan secara efektif dan efisien agar tidak terjadi pemborosan anggaran. 

Hampir setiap pelaksanaan transaksi keuangan selalu mempengaruhi 

saldo kas (Yuliana, 2021). Karena sifat kas yang mudah sekali digelapkan dan 

diselewengkan maka perlu adanya sistem akuntansi yang sesuai agar 

pelaksanaan dan penggunaan uang yang benar-benar digunakan untuk 

pembiayaan pengeluaran perusahaan. Sistem akuntansi tersebut ialah sistem 

akuntansi pengeluaran kas. 

Kas (cash) merupakan komponen penting dalam siklus operasional suatu 

perusahaan, sesuai dengan pernyataan (Baridwan, 2017) kas merupakan suatu 

alat pertukaran dan juga digunakan sebagai ukuran dalam akuntansi. Setiap 

perusahaan membentuk bagian kas, dan bagian kas akan dibantu bagian petty 

cash (kas kecil) yang ditanda tangani oleh petugas pelaksana petty cash dan 

fungsi-fungsi bersangkutan untuk membantu kinerja operasional langsung. 

Transaksi yang terjadi dalam petty cash tidak begitu rumit namun harus dikelola 
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secara baik dan teliti berdasarkan prosedur operasi pelaksanaan dana perusahaan 

yang ada. Pengelolaan dana kas kecil yang tidak memadai atau cenderung buruk 

dapat mengganggu kelancaran operasional perusahaan.  

Nilai petty cash memiliki peranan yang penting dalam operasional 

perusahaan, untuk itu perusahaan hendaklah melakukan pengelolaan petty cash 

secara baik. Pelaksanaan petty cash mutlak diperlukan, tidak ada alasan bagi 

perusahaan untuk tidak melakukan pengelolaan terhadap petty cash tersebut. 

Petty cash sering digunakan untuk membiayai keperluan organisasi yang 

sifatnya kecil atau sehari hari. Namun, pengeluaran kecil atau sehari-hari 

tersebut sering terjadi sehingga jumlah totalnya menjadi cukup besar. Oleh 

karena itu, pengeluaran semacam ini perlu dikendalikan. Jadi organisasi perlu 

membentuk suatu dana khusus yang disebut kas kecil atau petty cash 

Karena sifatnya yang sangat mudah untuk dipindahtangankan dan tidak 

dapat dibuktikan pemiliknya, maka kas mudah digelapkan. Oleh karena itu perlu 

diadakan pengawasan yang ketat terhadap kas. Pada umumnya suatu sistem 

pengawasan internal terhadap kas akan memisahkan fungsi-fungsi 

penyimpanan, pelaksana dan pencatatan. Tanpa adanya pemisahan fungsi seperti 

di atas, akan mudah menggelapkan uang kas. Karena bentuk dan jenis 

perusahaan ada bermacam-macam, maka sistem pengawasan internal suatu 

perusahaan akan berbeda dengan perusahaan yang lain. Tetapi ada dasar-dasar 

tertentu yang bisa digunakan sebagai pedoman untuk mengadakan pengawasan 

terhadap kas (Lestari, 2021). 



3 

 

 

 

Pengendalian merupakan fungsi penting karena membantu untuk 

memeriksa kesalahan dan mengambil tindakan kolektif sehingga meminimalkan 

penyimpangan dari standar dan mengatakan bahwa tujuan organisasi telah 

tercapai dengan cara yang baik. Tiap perusahaan harus mengimplementasikan 

sistem pengendalian khusus untuk dana kas kecil agar pengolahannya bisa 

berjalan sesuai prosedur yang sudah ditentukan. Pengendalian kas yang baik 

adalah yang sesuai dengan unsur-unsur sistem pengendalian internal yang 

memisahkan fungsi tugas antara pemegang dana kas kcil dengan pencatatan dana 

kas kecil, menggunakan metode akuntansi kas kecil yang berlaku seperti sistem 

dana tetap maupun sistem dana tidak tetap, menggunakan voucher kas kecil 

apabila pengeluaran kas kecil tidak memiliki bukti pembayaran seperti nota atau 

kuitansi. Selain itu pengendalian internal yang baik merupakan cara bagi suatu 

sistem untuk melindungi diri dari tindakan-tindakan yang merugikan sebuah 

perusahaan (Handoko, 2019). Setiap perusahaan biasanya mempunyai ketentuan 

yang berbeda terkait dengan kebijakan operasionalnya, Jika dalam perusahaan 

sistem pengendalian dana kas kecil tidak sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

maka mudah terjadi penyelewengan atau penyalahgunaan. 

Banyak perusahaan yang belum menggunakan sistem akuntansi 

pengeluaran kas dan belum adanya pengelolaan petty cash yang sesuai dengan 

metode yang telah ditetapkan oleh standar akuntansi yang berlaku. Sistem 

pencatatan yang sering kali tidak sesuai dengan metode yang digunakan dalam 

pengelolaan petty cash dan juga terkadang tidak tercatat dengan baik sehingga 

bisa terjadinya selisih antara uang yang dipegang perusahaan dan catatan yang 
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ada, bahkan dana kas kecil yang dipegang oleh kasir kosong dan tidak segera 

diisi kembali atau jumlahnya bisa terlalu sedikit dan tidak mencukupi untuk 

membayar pengeluaran dan tagihan. Dengan demikian setiap perusahaan harus 

menetapkan kebijakan sistem akuntansi pengeluaran kas dan sistem pengelolaan 

petty cash nya sehingga dapat terkelola dengan baik. Oleh karena itu, sistem 

akuntansi pengeluaran kas merupakan suatu bagian yang penting dalam 

perusahaan. Tanpa adanya sistem penggunaan kas yang baik maka tidak ada 

laporan keuangan yang baik pula. Pengelolaan keuangan dalam perusahaan 

merupakan kunci utama kegiatan operasional perusahaan dan tidak akan terlepas 

dari kegiatan yang berhubungan dengan kas. Dalam menjalankan kegiatan 

operasionalnya, salah satu sistem yang diharapkan dapat menunjang 

keberhasilan perusahaan adalah sistem pengendalian maupun pengawasan 

terhadap kas dan pembentukan serta pengelolaan kas kecil. Sistem ini 

memerlukan perhatian khusus karena berkaitan dengan kemampuan perusahaan 

dalam mengelola kekayaan yang dimiliki.  

UD ABC merupakan perusahaan yang bergerak di bidang produksi dan 

menjual pakaian olahraga atau activewear khususnya yoga dengan berbagai 

model, desain dan ukuran. UD ABC juga menjual produknya sendiri dalam 

bentuk grosir dan eceran. Ukuran toko dari UD ABC tidak terlalu besar dan 

jumlah koleksi fisik yang tersedia di toko tidak mencapai 50% dari keseluruhan 

koleksi dari UD ABC. Seperti hal nya perusahaan lain, UD ABC dalam 

menjalankan kegiatan operasionalnya melakukan berbagai macam transaksi, 

salah satunya adalah transaksi pengeluaran kas, namun perusahan tidak 
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menggunakan cek (cheque) dalam pengeluaran kas nya, karena ada beberapa 

pengeluaran dengan jumlah sangat kecil, sehingga sangat tidak efektif bagi 

perusahaan untuk menggunakan cek pada setiap transaksi tersebut. Maka 

perusahan mengambil kebijakan untuk mengalokasikan sejumlah dana untuk 

membentuk dana kas kecil.  

Dana kas kecil pada perusahaan UD ABC belum sepenuhnya dikelola 

dengan baik, bahkan pemegang dana kas kecil pun tidak mengetahui metode apa 

yang sebenarnya digunakan perusahaan untuk mengelola kas kecil nya. Setelah 

ditelusuri dan diteliti melalui buku mutasi kas kecil perusahaan dan juga setelah 

melakukan wawancara kepada salah satu pegawai dari UD ABC yaitu kasir di 

bagian toko, ternyata setiap terjadi pengeluaran uang dari kas kecil langsung 

dicatat. Dalam pembentukan dana kas kecil adalah tidak tetap dan waktu 

pengisiannya juga tidak ditentukan. Permasalahan yang terjadi pada UD ABC 

karena belum adanya sebuah metode dan sistem pengelolaan pengeluaran kas 

kecil yang jelas sesuai dengan teori akuntansi. Pencatatan dan pengelolaan kas 

kecil di UD ABC saat ini masih menggunakan pencatatan manual yang 

dilakukan oleh bagian kasir, bahkan seringkali dana kas kecil yang dipegang 

oleh kasir jumlahnya terlalu sedikit dan tidak mencukupi untuk membayar 

pengeluaran dan tagihan. Selain itu, adanya perangkapan fungsi dan tanggung 

jawab yang dilakukan oleh beberapa pegawai dari UD ABC. Sama seperti halnya 

beberapa penelitian sebelumnya yang dilakukan oleh (Pangkey et al., 2015) 

dengan judul penelitian “Evaluasi Penerapan Akuntansi Kas Kecil Pada PT Sinar 

Pure Foods Bitung” menemukan bahwa PT Sinar Pure Foods Bitung sudah 
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melakukan pencatatan dana kas kecil sesuai dengan metode yang digunakan 

yaitu metode fluktuasi, tetapi hasil pengendalian kas kecil yang kurang baik 

karena ada beberapa penerapan di perusahaan yang belum sesuai dengan unsur-

unsur pengendalian internal, seperti pemegang dana kas kecil dalam hal ini kasir 

tidak menggunakan bukti slip pembayaran dana kas kecil dalam melakukan 

pengeluaran uang, hal ini menyebabkan terjadinya penyelewengan dana kas 

kecil.  Hasil Penelitian yang dilakukan oleh (Rivai & Pratiwi, 2016) dengan judul 

penelitian “Analisis Prosedur dan Sistem Pengendalian Internal Dana Kas Kecil 

Pada CV Sumber Rezeki” menemukan bahwa sistem dan prosedur pada CV 

Sumber Rezeki kurang efektif. Penelitian ini menunjukkan bahwa pengendalian 

internal atas pengeluaran kas pada CV Sumber Rezeki kurang memadai. Ini 

dikarenakan belum adanya pembagian pemisahan tugas yang jelas, sehingga 

dapat memberikan peluang bagi seseorang untuk melakukan kesalahan dalam 

tugas rutinnya. Hasil analisis menunjukkan bahwa penerapan unsur-unsur 

pengendalian internal pada CV Sumber Rezeki atas pengeluaran kas juga 

menjadi kurang efektif. 

Berdasarkan latar belakang di atas, maka penelitian tentang “Sistem 

Akuntansi Pengeluaran Kas Melalui Kas Kecil Pada UD ABC Di Gianyar” 

menjadi sangat penting dan bermanfaat untuk dilakukan.    

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang di atas, maka yang menjadi pokok 

permasalahan dalam penelitian ini adalah sebagai berikut :  
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1. Bagaimana sistem akuntansi pengeluaran kas melalui kas kecil pada UD 

ABC? 

2. Apakah sistem akuntansi pengeluaran kas melalui kas kecil pada UD 

ABC sudah sesuai dengan unsur unsur pengendalian internal kas?  

1.3 Tujuan Penelitian 

Adapun tujuan penelitian ini adalah sebagai berikut: 

1. Mengetahui sistem akuntansi pengeluaran kas melalui kas kecil pada UD 

ABC 

2. Mengetahui kesesuaian sistem akuntansi pengeluaran kas melalui kas 

kecil yang diterapkan pada UD ABC dengan unsur-unsur pengendalian 

internal kas. 

1.4 Manfaat Penelitian 

Adapun manfaat penelitian yang dapat diambil dari penelitian ini adalah 

sebagai berikut: 

1. Bagi Mahasiswa 

Manfaat penelitian ini bagi mahasiswa adalah sebagai sarana untuk 

menambah wawasan ilmu tentang sistem pengeluaran kas dan 

pengendalian dana kas kecil. Serta sebagai bahan untuk membandingkan 

ilmu kas kecil yang didapat saat perkuliahan dengan penerapan di 

perusahaan mengenai sistem pengeluaran kas kecil dan pengendalian dana 

kas kecil. 
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2. Bagi Politeknik Negeri Bali 

Manfaat dari penelitian ini bagi Politeknik Negeri Bali adalah dapat 

dijadikan sumber informasi dalam menambah dan memperkuat teori ilmu 

sistem pengeluaran kas dan pengendalian kas kecil. Serta sebagai bacaan 

bagi mahasiswa Politeknik Negeri Bali dan dapat digunakan sebagai acuan 

untuk penelitian selanjutnya.  

3. Bagi Perusahaan 

Manfaat dari penelitian ini bagi UD ABC adalah sebagai sarana yang dapat 

memberikan informasi mengenai sistem pengeluaran kas dan 

pengendalian dana kas kecil dalam kegiatan operasional perusahaan yang 

baik. Serta sebagai bahan masukan dan evaluasi perusahaan agar dapat 

terhindar dari hal yang tidak diinginkan.  
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BAB V  

SIMPULAN DAN SARAN 

 

 

 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan, maka dapat disimpulkan 

sebagai berikut: 

Sistem Akuntansi pengeluaran kas melalui kas kecil pada UD ABC di 

Gianyar menggunakan metode pencatatan dana tidak tetap (Fluctuating Fund 

Balance System) yaitu, berfluktuasi sesuai dengan jumlah pengisian kembali 

dan pengeluaran-pengeluaran dari kas kecil. Dokumen yang digunakan 

meliputi yaitu permintaan pengeluaran kas kecil dan bukti pengeluaran kas 

kecil. Catatan akuntansi yang digunakan adalah jurnal pengeluaran kas dan 

jurnal pengeluaran kas kecil. Fungsi yang terkait yaitu fungsi pemegang dana 

kas kecil yang merangkap menjadi kasir yang juga merangkap menjadi bagian 

jurnal dan fungsi kas. Perusahaan mempunyai tiga prosedur penyelenggaraan 

dana kas kecil yaitu prosedur pembentukan dana kas kecil, prosedur 

permintaan dan pertanggungjawaban pengeluaran dana kas kecil dan prosedur 

pengisian kembali dana kas kecil. 

UD ABC di Gianyar sudah melakukan pengendalian kas kecil dengan 

memadai sesuai unsur-unsur pengendalian internal pengeluaran kas, namun 

dalam implementasi masih terdapat unsur-unsur yang tidak sesuai yaitu adanya 

perangkapan fungsi yang dilakukan oleh bagian kasir yang melakukan 

pembentukan, pencatatan pengeluaran, pengisian kembali dan pemegang dana 
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kas kecil. Selain itu, unsur-unsur dalam mutu karyawan yang sesuai dengan 

tanggung jawabnya juga tidak sesuai seperti tidak adanya seleksi karyawan 

yang sesuai persyaratan yang dituntut oleh pekerjaannya serta tidak ada 

pelatihan khusus untuk karyawan dalam meningkatkan kualifikasinya. 

 

 

5.2 Saran 

Berdasarkan pembahasan di atas, saran yang dapat diberikan dalam 

penelitian sistem akuntansi pengeluaran kas melalui kas kecil pada UD ABC 

di Gianyar adalah:  

1. Dalam pembentukan dana kas kecil, yaitu permintaan dana tersebut 

sebaiknya disertai dengan pembuatan bukti kas keluar sebagaimana pada 

unsur-unsur pengendalian internal akuntansi pengeluaran kas agar tidak 

terjadi penyalahgunaan dana kas kecil 

2. Dalam pengeluaran kas kecil secara tunai sebaiknya menggunakan dana 

kas kecil yang sudah disiapkan khusus untuk pengeluaran-pengeluaran 

kecil, bukan menggunakan kas hasil penjualan produk. 

3. Pengendalian kas kecil pada UD ABC di Gianyar sebaiknya memisahkan 

fungsi pencatatan pengeluaran kas saat terjadinya pengeluaran kas kecil 

dengan pemegang dana kas kecil untuk menghindari terjadinya 

kecurangan atau penyelewengan dana kas. 

4. UD ABC sebaiknya memisahkan tugas dan tanggungjawab antara fungsi 

kas, fungsi pemegang dana kas kecil, dan fungsi akuntansi, serta 
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membentuk fungsi pemeriksaan internal. hal ini dilakukan agar fungsi-

fungsi tersebut dapat lebih terfokus sehingga akan lebih terjamin 

kehandalannya, mengingat banyaknya tugas yang dilakukan. 

5. UD ABC sebaiknya membentuk fungsi yang memerlukan pembayaran 

tunai, agar fungsi pemegang dana kas kecil tidak merangkap menjadi satu 

dengan fungsi yang memerlukan pembayaran tunai 

6. UD ABC sebaiknya membentuk fungsi penjualan, agar fungsi kasir tidak 

merangkap menjadi satu dengan fungsi penjualan 

7. Pengendalian internal akuntansi kas pada UD ABC di Gianyar sebaiknya 

melakukan seleksi terhadap karyawan yang sesuai persyaratan yang 

dituntut oleh pekerjaannya dan mengadakan pelatihan khusus untuk 

karyawan dalam meningkatkan kualifikasinya agar dapat meningkatkan 

kualitas sumber daya manusia yang terdapat dalam perusahaan, yang 

sesuai dengan unsur-unsur mutu karyawan dengan tanggung jawabnya. 
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